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1. OBJETIVO DEL SISTEMA DE INFORMACION

El presente manual describe las diferentes funcionalidades presentes en el sistema de POS

en General.

2. INGRESO AL SISTEMA

Una vez se ejecuta el Icono

i [ Almacen ] <> [Licencia a: CORPORACION EL MINUTO DE DIOS Nit : 860,010,371] =
% Entrar  Seguridades Acercade ¢ Salir
De
Una
—
B4 Sucursal PROGRAMA
& Cajeros ALMACEN
&) Puntos de Pago

& Lineas Factura

*SOFTWARE LTDA. -

NOMINA - CONTAEBILIDAD - POS - INVENTARIOS - PRESUPUESTOS - ESTATALES

[FOSTNVENTARIOS R R

Bogota Colombin
TEL (571) 627 7186
MVL (571) 311 210 3282
www.dauna-contabiiidad.com

DESARROLLOS A LA MEDIDA

Licencia a : CORPORACION EL MINUTO DE DIOS Nit : 860,010,371
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3. COMPONENTES VISUALES COMUNES.
Nombre Imagen Descripcién
Es el rastro electrénico
que aparece en la
&, Entrar Acercade & Salir pantalla del computador
Puntero Manual Mail Logo Licencia y que obedece a |,OS
Pagina movimientos del raton.
% Sirve para sefialar o
apuntar areas de la
pantalla.
Entrar &, Entrar Per_mlte Identificarse en
el sistema.
3y Entrada @
Login [ Esta opcién permite el
Loa In ingreso del Usuario para
9 Password | ingresar nuevo registro o
informacion.
| B s B ALK
Opcién de T Permite el ingreso de un
Insertar registro o informacion.
L, — Permite la edicion o
Opcién de e
editar a mo<_j|f|caC|_on de_' un
— registro o informacion.
s 1 Permite la eliminacién de
Opcidn de )
-~ l - un registro o]
eliminar ) L,
informacion.
Normalmente hace las
Opcibén de - veces de guardar; es
aceptar decir permite aplicar los

cambios o]
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modificaciones
realizadas de manera
permanente.

Cancela una operacion,
se utiliza para regresar a
la pantalla o pagina

Opcién de : ,
P X anterior. O presiona X
cancelar. :

— para no aplicar las
modificaciones
realizadas.

Opcidn de salir. F] salir Sale de la pantalla.
ion : 2o Permite la impresién
O.pco. qe lmpnmlr ermite a presion de
imprimir = cada seccion.
L, Permite  exportar los
Opcion para p
exportar en & Exoot datos que se encuentre
P ] en cada seccién pase a
Excel i
un archivo en Excel.
Permite abrir un archivo
i6n par ; n Excel para ingresar
Opc_o para & Abiir Excel e cel para ingresa
abrir Excel los datos para luego
subirlos al programa.
Opciodn para Permite importar datos
importar en 28 Importar desde Excel hasta el
Excel programa.

FUNCIONALIDADES DEL SISTEMA
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Al ingresar al modulo POS, el sistema presenta una pagina con las diferentes opciones,
clasificadas de acuerdo al perfil de usuario:

4. PARAMETROS

4.1 SUCURSAL

En esta seccion se permite ingresar o modificar los datos generales de la empresa o
empresas segun las ventas POS que se vayan a llevar.

£* Sucursales El
Reqgistro— 7 Imprimir Orden
rflf p|H|+|-|4|r/‘| ﬁflen ﬁm |33 oo f 2y Imprimi
BADEGA  |MOMBRE [ -
% 1 BOSCONIA 1
SUCURSALES 2| 4l GARRORO

Codigo : | 1

scripcion: |BOSCONIA

Muestra las sucursales

/ creadas en el sistema

Digitar en los espacios en blanco el cédigo
y la descripcion de las sucursales a crear.
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4.2 CAJEROS

En esta seccidon se permite ingresar o modificar los datos, las opciones claves y permisos
de los cajeros de la empresa.

-

-:j' Cajeros E\@

Registro Irmprirnir

»‘u‘-ﬁ‘-‘A‘ ‘ ‘e | 355093858 | o | & Imprimi

CAJEROS

19.434.107

[ CedulaNombre B
19,494,107 | FMUR0Z 3
53,055,419 AREYES
81,720,656 FGONZALEZ

016,044,043 CUSAQUEN

022,956,324 | JCARRERD

| |085.643,545 LPACHECD

|_|089.750,035 AMOREND

v

" Supervisar
" Jefe
" Vertas Ambulantes

Privilegio de Imprision
" Factura

" Recibo Para pago ¢ Minguno

Primer paso: Digitar en los espacios la
cedula, Nombre y clave del cajero a
crear

Caja Asignada :
Direccign  CL 814 734

Teleforo: FA74444
Email  fmufioz(Eminut

edinz. org

Segundo paso: Seleccionar el Nivel
de autonomia que se le asignara al
cajero.

Tercer paso: Seleccionar el Privilegio
para cambiar de precio que se le
asignara al cajero.

Cuarto paso: Seleccionar la caja
asignar al cajero.
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4.3 CAJEROS

En esta seccién se permite ingresar o modificar los datos, para la creacion de las cajas de
la empresa.

S Cajas f] = ]
Registro—— [~ Imprimir Orde
rf|f|p|-1|+|_|‘ e 1% e” “1 [999999993 | B a4 &2 Imprimi
CAJAS
Caja Descripcion
1 Principal (M
Caja_: 'I:
[ Pr@mer paso: Digitar el nimero de la
ombre -1 ~SA | caja.
Yndice Parametros : _|

N | Segundo paso: Digitar el nombre de la

Indice Sucurgal |[DocumentolEmpresa caja.

| 4 |_|H

Tercer paso: Digitar el indice de parametros
para la caja es requisito del sistema se puede
asignar del 1 al 1l infinito

Y
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4.4 LINEAS FACTURA

En esta seccion se permite ingresar o modificar los datos, para la creacién de las cajas de
la empresa.

£ Lina Facturas E=RER )
Lineas Ak
atalle Tipa -
C L
ol E
< c
[ C
[ C
| C =
—Lineas Abajo
Deatle — Tipo -
» C L
(E: C
*
h C
[
# C
— ¥ =
Primer paso: Diligenciar la informacion que debe &2
—Logo contener la factura en la parte inferior y superior de
- esta ventana.
|
Wu?r'ﬂb Segundo paso: Click para cargar el Logo este debe
Imagen gMP
BE mns s‘l G.md:f.\aluulef Uase o2 maper con alts alidac y
ser en formato it 4t Ml uipg

/

Tercer paso: Click para seleccionar desde que
carpeta se encuentra el archivo




Version: 2016

*SOFTWARE LTDA.-

www.deuna-contabilidad.com

Pagina 9 de
22

4.5 PARAMETROS POS

En esta seccibn se permite parametrizar por caja los documentos a utilizar, estos
documentos se deben parametrizar primero en el médulo de almacén en la opcién
parametros- DOCUMENTOS DE MOVIMIENTO.

-:j' Parametros POS

RSN [EOR F53

PARAMETROS POS

MINUTO DE DI0S - CONS

@Eusmmm

Primer paso: Seleccionar la

\

Segundo paso: Seleccionar la

@ENTHM% DE ALMACEN Sucursal

\ Tercer paso: Seleccionar el

tipo de documento a
parametrizar

lndice | ucurzal Ducumentu mpresa

FParametros

Muestra el listado de la -
parametrizacion
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5. VENTAS

5.1 VENTAS POR CAJA

En esta seccidon es de movimiento se ingresa con la cedula y clave asignada al cajero,
supervisor, vendedor, jefe, registradora y encargado de ventas ambulantes.

Primer paso: Se ingresa a la ventana como lo muestra la imagen

<+ Login Cajero @@ﬁ

Cajero o vendedor

Documenta - | WENTAS MOSTRADOR |

P |1 9494107

Password |

CLICK

Segundo paso: Al realizar el Click en la ventana anterior nos lleva a la siguiente ventana
como lo muestra la siguiente imagen.
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Anchiva  Midicar Fectura

Principal
FHUMNDZ
“Dhente:
M Factsa Yoo Cicia Chenkz 0 Ta 194341 17 Cambin Pfesencia NEwaPaygr————————————
I gf?ﬂﬁ!muﬂux
Ficfesencia
o <o lmf#] =[] | el

A4

Tercer paso:
namero de la cedula del
cliente y presionar

Digitar el

“ider 4=t

Aaulon

Cuarto paso: Digitar las
cantidades del producto.

Quinto paso: Digitar el cédigo del producto,
en caso de no saberlo hacer doble Click

\

Sexto paso: al hacer doble Click no lleva a la
siguiente ventana para seleccionar el producto.

\

e ane

% ACOFLE PLASTIOO PARA GRFERA LAVAMAN UN 200000 16

4] 1/4 ESMALTE DE ALTO RENDIMIENTD ROJO m

: 100 ACOFLE PLASTICO PARA GRIFERIA SANITARL UN 280000 %

4 ADAFTADOR MACHO 1/2° UN ®IO %

¥ ADAFTADOR MACHO 1M CPYVC 1" CXR UN RzM00 W

| RADAFTADOR MACHO 1M CRVC 1/2° OXR UN  TEeE00 e
| 18 ADAPTADOR TERMINAL CONDUIT 3/4 uN Wwzo0 %
| 1R AIRE ACONDICIONADC UN 65000000 %

Séptimo paso:
seleccionar el producto.

/ Octavo paso: CLICK

Al realizar el Click en la ventana anterior nos muestra el listado de los productos
seleccionados y el total de los mismos como se muestra en la siguiente imagen.
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ehtal Cantidad Yalor Articulo

Noveno paso: Una vez se seleccione los productos se da ESC del teclado para abrir la
siguiente ventana como se muestra en la siguiente imagen.

~

Confirm

Terminar Factura?

Decimo paso: CLICK CLICK si no se ha
terminado la factura.

Al realizar el Click en la ventana anterior nos muestra la siguiente ventana como en la
siguiente imagen.
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{* Contado

" Credito (" Cheque [ Tareta

" Dtra Moned:s

A Pagar 1,367,830.00

PAGO

Décimo primer paso:
Seleccionar el tino de paao

Décimo segundo paso: Se
Digita el valor recibido por parte
del cliente

Muestra el valor de cambio

Al realizar el Click en la ventana anterior nos muestra la siguiente ventana como en la

siguiente imagen.

[

Confirm

.

=

Décimo Tercer paso: Click para
imprimir recibo
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6. REPORTES

6.1 REPORTE DE VENTAS

En esta seccion es de generacion de informes y/o reportes por caja, cajero, cierre diario de
caja, consolidado de ventas por producto a Excel, va generado.

i+ Reportes de Ventas |- = |[é]

@| 13/05/2016 :/JJ\
@ IF“lincipaI )
™~
Segundo paso: Seleccionar
reporte por caja

eBte Por Caero [T N~ -
Tercer paso: Seleccionar

reporte por cajero

Primer paso: Seleccionar la
fecha del reporte

.

Reporte Por Cajero

/ Cierre Diano

Cuadre de Caja Diario -
\\ Cuarto paso: Seleccionar alguna
de las cuatro opciones de reporte

a generar

Iva Generado

onzolidado Yentasz Por producto a Exce
~~

\ Seleccionar si se va a generar
el tipo de informe a EXCEL

W

—ltarfzea
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Al realizar el Click en el paso No 4 en las siguientes opciones se reabren unas ventanas

auxiliares como se explica por cada comando:

Cierre Diario

-

£ Actualiza Ventas Diarias o[- &3]
|iE/05/2mE |

Fingl:  |13/05/2015

/-

oceso | Vlrs Software Ltda. 4

Fecha Inicial ;

Seleccionar el rango de fecha a CLICK para Actualizar

contabilizar
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Cuadre de Caja Diano
_L Excel Movimiento — [=] [é]
~Empreza
UT MINUTO DE DIOS - CONSTRUSALLD
e - > = o
1

8% Copiar Detallado Rips

Fecha Inicial I-I 30572016 \ ]
Y alidar

=% Copiar Detallado

! Copiar Resumi

/

/

/

Primer paso: Seleccionar el
rango de fecha a contabilizar

Tercer paso: Seleccionar
tipo de EXCEL a generar

Segundo Paso: Seleccionar
tipo de EXCEL a generar

Proceso |...
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Iva Generado

fj’ Print Preview

BEB v« » 1 | 58 BE| cos|

.
CORPORACKIN EL MINUTC: DE D40 &
Perodo - 5H 32016 Hasta 5132016 POS
Faciura Faoma ExcevioVa % Wai Eases% % w3d fmeed% Va1l B 1% Gevals S3se 6% Total
F IVay 7208 FES-N-5-1- \a Tavaz lages.m
b | My 38 S Ians }|a TTRI [L-F8-1 N
el IVay 7208 TA™eE AT SEIE 33.msT.00
3 My 38 tmemm: LITRVER.TR b.Jar.;monn
] IVay 7208 S -TE amaseas aTATE.M
T My 38 400.00 Z3gana 2,500.m
a IVay 7208 - 18- ;a1 g35swW.m
Tetal 00 00 00 00 49935108 3 62028500
0a m .0 aramsam

NI

| |Pagel of 1
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Conzohdado Yentas Por producto a Excel

_'L Excel Movimiento Por Producto | — | (=] [é]

Fgéha Inicial |13/05/2016

inal |13/05/2016

~Empreza
UT MIMUTO CE DIOS - COMSTRUSALULD

- - - i o
1

! Movimiento Pos I

Y alidar ‘ @ ‘

PRODUCTO|CANTIDAD [VALORDESCUENTO|WALORIA |5|_|BT|:|mL|/
4

e

[

Primer paso: Seleccionar el Tercer paso: Seleccionar
rango de fecha a contabilizar tipo de EXCEL a generar

Segundo Paso: Seleccionar
tipo de EXCEL a generar

Proceso |...
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7. CONTABILIZAR

En esta seccion es para contabilizar las ventas diarias para realizar la interface al Programa

de contabilidad.

-:j' Asiento Para Contabilidad Yentas Diarias
Contabilizar

24025 26 27 28 23 30
12 3 4 5 & 7

=1L |l
Primer paso: Seleccionar el
rango de fecha a contabilizar

809 10 1 128D 14

Kmdign Tipo Comprobante |F":IS
__Cortabiliza Costo de Yentaz 2

15 16 17 18 13 20 A
2 023 M4 S5 B &2
oA 12 3

- 13405520

Segundo Paso: Seleccionar
tipo de comprobante y si

Contabilizar contabiliza costo de ventas

\

\

Tercer paso: CLICK

Mrs Software Ltda.
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8. CODIGO DE BARRAS

En esta seccion es para generar el reporte por CODIGO DE BARRAS si los productos se
parametrizaron con esta opcién para imprimir.

o Impresion de Etiquetas
Seleccidn

Buzcar Por Codigo
A

B ar Hombre

Doble Click Para Seleccionar

NOMERE

Froducto Mume| Quinto paso: CLICK

[Codigo Barras Eanl3

| 10 FLETE DEL ACERD ke
| 100 ACOPLE PLASTICO PARA GRIFERIA SANITARLA 11100 orimer paso: Buscar por
102 SIFON DE 3" 11102 ' S0 Bus
| 104 SILICON FRIS ANTIHONGOS 11104 — gg?ggigopgé cfdigo Zlimﬁ#ﬁ?
106 SOLDADURA PYCNTC576-1/8DE GALON  1-1-108
i 108 LIMPIADOR DE PYC 12 02 11108
——TI0 LINTA TEFLON X 10METROS M\ Segundo paso: presionar doble
| 112 4RO ¥ T4PA POZ0S EN HIERRO FUNDIDD 11112 CLICK
114 COMBO SANITARIO LAGUNA CON GRIFERIAS §1-1-114
| 116 PALA CON CABO 11116 i \
i 118 PICA CON CABO 11118 14
| 12 TEJAN° 4 FIBROCEMENTD 1112 Etiquetas =
| 120 CARRETILLA PLASTICA 14120
122 BARRA 15 LBS 14122 Cuantas
| 124 MACETA 11124 q'k/’)
i 126 MARTILLO 11126
n 128 CIZaLLA 11128 m Cancel |
| 130 PALUSTRE 1130
132 FLEXOMETRO X 5 MTS 1132 A\
| 134 SEGUETA 11134
i 136 MARCO SEGUETA 1113 ! I

/ A
Cuarto paso: CLICK
Tercer paso: Marcar Las P
cantidades a imprimir
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Al realizar el Click en el paso No 5 de imprimir sale la ventana con las etiquetas
seleccionadas para la enmarcacion de los productos como se muestra en la imagen.

o I - - = I I

:j' Print Preview

BEE W14 » M 8 HE Cos

=N [HCR (=S

104 104
SILICONA FRIA ANTIHONGOS SILICONA FRIA ANTIHONGOS
10,522.00 10,522.00

108

LIMPIADOR DE PVC 12 oz
45,188.00

Pageb of 11

T T T
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9. SEGUIRIDADES

En esta seccion se crean los usuarios, se habilitan los permisos, se bloquean
permisos del sistema para cada uno de los usuarios.

-.Tj' Definicion de usuarios |i|| =] ||ﬂ
CODIGO |NOMBRE lacTivo| FECHA/HORA | -
» 1 ADMIN [
B 4 akOREMD 132016 021312 pom.
: g AREYES 2R/M2ME 053102 pom
2 Adminiztradar 5 20470/2004 08:04:50 a.m.
B G CUSAQUEM 21/ 42016 08:32:18 am.
B 3 FGOWEALES 1340 /2016 02:02:56 p.m. -

Maombre ADMIN

Clave

Confirmacion

Fecha Y&

CLICK

\ Al efectuar el click
muestra las

herramientas del

Digitar en los espacios codigo del usuario, sistema.
) Nombre, Clave, confirmacioén clave y fecha

Activo v de vencimiento del usuario a crear. Para que quede -
bloqueada la opcion

Estado Navegar el punto
------ @ Parametros

=+ =% Chmi o IEN Y

T : Insertar % Eliminar Modificar | Se hace doble click

hasta que la opcion
aparezca en rojo.

x R




